Уважаемые дамы и господа!

ООО ЮТЦ «Ориентир»

при поддержке и участии управления государственных закупок министерства экономики, торговли, международных и внешнеэкономических связей Ростовской области

проводит семинар – консультацию по теме:

«ВЕДЕНИЕ РЕЕСТРА КОНТРАКТОВ НА ПОРТАЛЕ ГОСУДАРСТВЕННЫХ ЗАКУПОК РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ».

	Цель семинара:
	Обучение заказчиков практической работе с реестром контрактов на портале государственных закупок Ростовской области «РЕФЕРИ».

Специалисты ЮТЦ «Ориентир» и представители управления государственных закупок, имея большой опыт работы с порталом «РЕФЕРИ», объяснят правила работы с реестром контрактов, расположенным на портале государственных закупок Ростовской области «РЕФЕРИ» и ответят на интересующие вопросы по теме семинара.

Однодневный семинар - консультация проводится 16.07.2008 г.

Начало семинара - 10:00, окончание - 16:00, перерыв с 13:00 до 13:30.

	Программа семинара:
	1. Ознакомление заказчиков с разделами реестра контрактов, расположенного на портале государственных закупок Ростовской области «РЕФЕРИ».

2. Обучение заказчиков порядку внесения информации в реестр контрактов.

3. Самостоятельное практическое занятие. Внесение данных в тестовую программу по всем видам госзакупок (открытый конкурс, открытый аукцион, котировка, единственный поставщик, закупка малого объема). Прохождение всех этапов формирования документов при внесении данных в реестр контрактов.

	Стоимость участия:
	2500 руб. с учетом 18% НДС. В стоимость входит посадочное место, предоставление компьютера с трафиком, один экземпляр методического пособия «Ведение реестра контрактов на портале государственных закупок Ростовской области» и один экземпляр Федерального закона №94 от 21 июля 2005 г. (в редакции Федеральных законов от 31.12.2005 № 207-ФЗ, от 27.07.2006 № 142-ФЗ, от 20.04.2007 № 53-ФЗ).

	Подача заявок:
	Заявки на участие в семинаре принимаются до 16.07.2008 г. по телефону (863) 262–46–41.

	Форма оплаты:
	Оплата производится перечислением на расчетный счет, указанный в договоре - счете (см. приложение 1) не менее, чем за 2 дня до начала занятий. Договор - счет, подписанный со стороны слушателя, пересылается на факс (863) 262 - 46 - 41 для оформления счета - фактуры и акта выполненных работ.

Все необходимые документы: оригинал договора - счета, подписанный руководителем организации, сдается в оргкомитет при регистрации и возвращается слушателю в оформленном виде в перерыве семинара. 

По просьбе слушателя оригинал договора – счета может быть выслан по почте.




О месте проведения семинара - консультации будет сообщено дополнительно.

Приглашаем всех желающих принять участие.

ДОГОВОР-СЧЕТ №          /08

«___» ___________ 2008 г.







г. Ростов-на-Дону

_________________________________________________________________________________________ в лице __________________________________________________________________________________, ________________________________________________________________________________________,
действующего на основании _______________________________________________________________, именуемое в дальнейшем Заказчик, с одной стороны, и ООО Южный технологический центр «Ориентир», в лице генерального директора Донченко Виталия Анатольевича, действующего на основании Устава, именуемое в дальнейшем Исполнитель, с другой стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1.  Исполнитель «_____» ___________________ 2008 г. проводит однодневный (6-ти часовой) семинар на тему: «Ведение реестра контрактов на портале государственных закупок Ростовской области».

2. Предприятие ___________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

направляет на семинар ________________________________ человек.




(количество)

и предварительно платит за участие в семинаре 2500,00 руб. (две тысячи пятьсот руб. 00 коп., в т.ч. НДС 18%) за человека;

итого ___________________________________________________________________ (в т.ч. НДС 18%).

3. Данный договор-счет (оферта) является основанием для оплаты. Оплата только перечислением. В графе «Назначение платежа» указать: «За участие в семинаре «Ведение реестра контрактов на портале государственных закупок Ростовской области (договор-счёт № ___________________)».

Акт выполненных работ выдается на основании произведенной оплаты.

4. Исполнитель обязан за два рабочих дня дополнительно предупредить зарегистрированного Заказчика о дате проведения семинара.

5. В случае невозможности принять участие в семинаре зарегистрированный Заказчик обязан за два рабочих дня до даты семинара предупредить об этом Исполнителя для возврата денежных средств на его расчетный счет. В противном случае денежные средства Заказчику не возвращаются.

Адреса, реквизиты и подписи сторон:

                                                         ООО ЮТЦ «Ориентир»

	________________________________

________________________________

________________________________

________________________________

________________________________

________________________________

________________________________

________________________________

________________________________
	344002 г. Ростов-на-Дону, 

пр. Буденновский, 17

р/с 40702810052090000013 в Юго-Западном банке Сбербанка России г. Ростов-на-Дону

к/с 30101810600000000602

БИК 046015602

ИНН 6164274185

КПП 616401001

ОГРН 1086164000108


Руководитель
                                                          Генеральный директор

________________________________
                    ООО ЮТЦ «Ориентир»

________________________________

________________________________
                     ________________/В.А. Донченко/
Положение

 о проведении семинара

«Обучение работе с программой электронных закупок РЕФЕРИ»

1. Прием заявок на участие в семинаре и комплектация рабочих групп

 Прием заявок на участие в однодневном семинаре осуществляется с момента рассылки объявления, приглашающего принять участие  в работе семинара по определенной тематике.

Желающие принять участие в работе семинара, в дальнейшем - Заказчики, предварительно записываются в телефонном режиме для участия в семинаре, предоставив организаторам семинара следующую информацию:

 - название организации, представитель которой желает пройти обучение;

 - ИНН организации;

 - количество участников семинара от данной организации

 - контактный телефон с телефонным кодом города.

 -  Ф.И.О. контактного  лица организации.

После внесения организатором семинара всех вышеуказанных данных в журнал регистрации организатор сообщает Заказчику предварительную дату его участия в работе семинара.

 Группы на участие в семинаре комплектуются по мере поступления денежных средств от Заказчика на расчетный счет организатора семинара, но не менее чем за два дня до конкретной даты его участия в семинаре.

За два дня до конкретной даты проведения семинара сотрудники организатора по телефону сообщают всем Заказчикам,  включенным в рабочую группу, о месте проведения семинара и уточняют смогут ли они в указанный день принять участие в работе семинара. Организаторы передают вышеуказанную информацию  контактному лицу организации.

 Если Заказчик ставит в известность организатора семинара за два дня до даты проведения семинара, что он не может присутствовать на семинаре в указанный день,   организатор переносит данного участника или на другой день работы, или по письменной просьбе Заказчика возвращает перечисленные денежные средства на тот расчетный счет, с которого они поступили.

Если организатор, предварительно позвонив  Заказчику за два дня до даты его участия в семинаре, получил положительный ответ на вопрос о дате его участия, и при этом Заказчик не принял участие в семинаре в заявленный день, то денежные средства Заказчику не возвращаются и он не включается в другую группу. 

Если денежные средства от Заказчика не поступили на расчетный счет организатора  за два дня до даты его участия в работе семинара, то предварительно записавшийся участник семинара не включается в рабочую группу на заявленную дату.

2. Оплата за участие в семинаре

Оплата за участие в работе семинара производится Заказчиком в соответствии с прикрепленным к объявлению договору-счету. По просьбе Заказчика организатор семинара может предоставить ему отдельный от договора счет на оплату.

Счет-фактура и акт выполненных работ передаются Заказчику в день его участия в семинаре при регистрации. Даты на документах соответствуют дате поступления денежных средств на расчетный счет организатора семинара.

Счет-фактура и акт выполненных работ выдаются только по факту выполнения работ.

При необходимости организатор семинара может предоставить Заказчику оригинал договора-счета. Для его получения необходимо приехать по адресу организатора семинара, предварительно поставив его в известность по телефону.

Договора не соответствующие договору-счету не подписываются.

3. Регистрация  участников семинара

Регистрация участников однодневного семинара начинается за 30 минут до начала семинара. При регистрации присутствующий участник семинара должен предоставить регистрирующему следующую информацию о себе:

- Ф.И.О;

- должность; 

- контактный телефон. 

Организаторы семинара вносят полученную информацию в журнал регистрации, выдают документы: счет-фактуру и акт выполненных работ (при необходимости выдает оригинал договора - счета). За полученные документы Заказчик расписывается в журнале регистрации.

Если у Заказчика имеется командировочное удостоверение, то оно передается организатору при регистрации. Командировочное удостоверение со сделанными отметками возвращается Заказчику по окончанию семинара.

4. План  проведения семинара

Представители министерства экономики РО раскрывают тему семинара и отвечают на вопросы участников семинара, касающиеся законодательства РФ по теме семинара.

Представители организатора обучают Заказчиков практической работе в тестовой программе электронных закупок по теме семинара. Рассматривается большое количество всевозможных ситуаций по теме семинара, возникающих при реальной работе в системе электронных закупок.

Перерыв.

Продолжение практической работы Заказчиков в тестовой программе по теме семинара.

В заключение работы семинара - Круглый стол по обсуждению результатов обучения практической  работе в системе электронных закупок по теме семинара.

